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Fir die Einfihrung von LIBRARY for Windows Lernmittel in lhrer
Schulbibliothek bedarf es einige Uberlegungen bzw. Vorarbeiten.

Erste Uberlegungen:
1. Welche Facher haben wir?

2. Wann leihen wir an die Schiiler aus und wann nehmen wir
zuriick?

Ausleihe und Ruckgaben jeweils vor oder nach den Sommerferien?
(Konfiguration - Medientypen s. Erste Schritte Punkt 2)

3. Welche Form der Ausleihe soll durchgefiihrt werden?

a) Einzelausleihe (Paket)
= Bereitstellung von Paketen (alle Facher) fir jeden Schiiler
= Jeder Schiler kommt in die Bibliothek und leiht seine Medien
(Stapel) fur das kommende Schuljahr aus

b) Gruppenausleihe
= Eine Person (Lehrer oder Schiler) eines Kurses/Faches kommt
in die Bibliothek und leiht flr jeden Schiler dieses Kurses/Faches
ein Buch fiur dieses Fach aus
= Jeder Schiler unterschreibt nach der Ausleihe auf einer aus dem
LIBRARY gedruckten Liste, dass er sein Buch erhalten hat
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Erste Schritte:

1. Anlegen der Facher

Aufnahme aller Facher in die Stammdaten (Datei — Stammdaten —
Féacher)

2. Einstellung der Medientypen

Welche Medientypen haben wir? Im System befinden sich voreingestellt
drei unterschiedliche Medientypen (Einjahrig, Zweijdhrig, Dreijahrig).
Wahrend ein Mathematik-Buch fur Klasse 5 fur ein Jahr entliehen wird,
kann ein Atlas oder ein englisches Worterbuch automatisch fur drei Jahre
entliehen werden.

Wie lange ist die Leihfrist der jeweiligen Medientypen bzw. wie viel
Kalendertage wird ein Medium entliehen? Ausleihe und Rickgabe vor
oder nach den Sommerferien?

Option 1:
Ausleihe am Schuljahres-Anfang — Rickgabe am Schuljahres-Ende
-> Leihfrist: 320 Tage

Option 2:

Ausleihe am Schuljahres-Ende — Riickgabe am Schuljahres-Ende
- Leihfrist: 365 Tage
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fill Medientypen =[5
= " ol ——
DDl Kdar | FE
Medientyp
Bezeichnung (Einzahl) DBS - ID|Andere Medien - 16 j Medientyp (Kiirzel)
Bezeichnung {Mehrzahl) |Enja'hriga nachste Nummer 1
Fristen Gebiihren Limits
Leinfist  (Kalendertage) 320 Leingebihr EUR p. Medium 0.00 Anzahl Leinen 5
Karenzzeit ((ffn -Tage) | o Reservierungs{3eblhr ELR 0.00 Anzahl Vedangerungen 5
1. - 2 Mahnung 0 1. Mzhnung 0.00 Anzahl Reservierungen 5
2. - 3 Mahnung 0 2. Mahnung 0.00 ete
3. - 4 Mahnung 0 3, Mahnung 0.00 MABID
4. - 5 Mahnung 0 4. Mahnung 0.00 ¥ Mahnen
Verangerung (Kal. Tage) 365 5. Mahnung 0.00 Image-File
Wartefrist b. Res./Vomerk. 0 EUR/Tag | 0.00 | J
Beitragsgruppe ]

Diese Einstellung sollte als erstes unter Konfiguration — Medientypen
im Feld Leihfrist vorgenommen werden.

3. Titel erfassen

= Es sollte auf den ersten Blick erkennbar sein, um was fir ein Buch
es sich handelt und fir welche Klasse es ist (s. Bild)

=  Wichtig ist folgende Unterscheidung: Zuerst wird das Medium / der
Titel mit einer vom System automatisch vergebenen Medien-Nr.
aufgenommen (s. Bild)

Medien-Nr. Titel+Zusatz Fach Klassenstf. |
0000027 ABC-Reise: Fibel - Festeinband DEFI 1.
0001485 Biologie heute entdecken 2: Gymnasi |[BIOL 7.-10.
0001459 Entdecken und Verstehen 1: Schiilerb |GESC 5./6.
0001462 Entdecken und Verstehen 2: Schiilerb |GESE 7./8.
0001390 fragen - suchen - entdecken - 3: Relig |RELK 3.
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Uber den Button Bestandsnachweise werden dann die
vorhandenen Exemplare nacheinander durch Scannen der
Barcodes (Barcode-Nr.) hinzugeflgt.

Etiketten/Barcodes einkleben (auf jedem Exemplar an derselben
Stelle, am besten vorne auf der Riickseite der Umschlagsseite)
Hinweis: Die Etiketten und Barcodes kénnen entweder direkt tiber
das LIBRARY ausgedruckt oder Uber die Fleischmann Software
Vertriebs GmbH bestellt werden.

Import der Schiilerdaten / Leserdaten

Damit nicht jeder Schiler einzeln erfasst werden muss, gibt es die
Mdglichkeit die kompletten Schilerdaten (z.B. aus Excel-Listen) zu
importieren. Gerne erhalten Sie hierbei Unterstlitzung der Support-
Mitarbeiter von der Fleischmann Software Vertriebs GmbH.

5.

6.

Sind genug Medien fiir alle Schiiler und alle Facher
vorhanden?

= Ggf. rechtzeitig nachbestellen

Ausleihe

a) Einzelausleihe (Paket)

= Bereitstellung von Paketen (alle Facher) fur jeden Schiler

= Ausdruck der Willkommensliste Einzelausleihe (Drucken —
»Willkommensliste Einzelausleihe®“) aus LIBRARY als
Information fir jeden Schiler

= Jeder Schiler kommt in die Bibliothek und leiht seine Medien
(Stapel) fur das kommende Schuljahr aus

= Die Medien im Paket werden vorab auf den jeweiligen Schuler
entliehen (Ausleihe — Einzelausleihe)
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“ Library for Windows®

Datei | Info Kasse/Bank Abschlisse Konfiguration Hilfe

Ausleihe » Einzelausleihe

Medien F4 Satz-Rueckgabe
Leser... F5 Rickgabe-Datum
e 5 Satz-Ausleihe

Mahnwesen ... F8
Einstellungen sichern...

PaBwort dndern ...

Reorganisation ... UMSCHALT+ENDE

PaBwortwechsel ...

Ende

Gruppenausleihe

ALT+F4

b) Gruppenausleihe

Eine Person (Lehrer oder Schiiler) eines Kurses/Faches kommt
in die Bibliothek und leiht fiir jeden Schuler dieses Kurses/Faches
ein Buch fur dieses Fach aus

In der Ausleihe in LIBRARY (Ausleihe — Gruppenausleihe -
Ausleihe) wird eine Klasse bzw. ein Kurs ausgewahlt (z.B.
Klasse 7a — Ergebnis 23 Schiiler)

Danach scannen Sie 23 Biicher dieses Faches ein

Nach dem Scannen der Medien klicken Sie auf Ok und in der
Abfrage nach einem Ausdruck auf Ja

Die Bicher und die aus dem LIBRARY ausgedruckte Liste
werden mit in die Klasse genommen

Die Bucher werden nach den Barcodes der Liste verteilt und
jeder Schiler unterschreibt, dass er sein Buch erhalten hat
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| | Info Kasse/Bank Abschlisse Kenfiguration Hilfe

| Ausleihe » Einzelausleihe
Medien F4 Satz-Rueckgabe
Leser ... F5 Riickgabe-Datum
Stammdaten... » R

Gruppenausleihe

Mahnwesen ... F8
Einstellungen sichern...
PaBwort dndern ...
Reorganisation ... UMSCHALT+ENDE
PaBwortwechsel ...
Ende ALT+F4
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